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Ghid minimal

de accesare a platformei Microsoft Teams de catre candidatii la
concursul de admitere la Tnvatamantul universitar de masterat

Acest ghid indruma candidatii la admiterea n ciclul de studii universitare de masterat al Facultatii de
Antreprenoriat, Ingineria si Managementul Afacerilor din Universitatea Politehnica din Bucuresti pentru a
participa la interviul sustinut online.

Ghidul prezent ofera mijloacele necesare pentru acceasre, logare, setare si desfasurare in bune conditii
a interviului live din cadrul concursului de admitere.

Microsoft Teams este o platformd de comunicare si colaborare care combina capacitatile de chat,
conferinta video, stocarea fisierelor si integrarea cu multe alte aplicatii Office 365. Platforma Microsoft Teams
poate fi accesata atat de pe dispozitive desktop/laptop cat si de pe dispozitive mobile.

Primul pas este accesarea mailului propriu unde veti gasi un mesaj de la adresa
noreply@email.teams.microsoft.com asa cum este el prezentat in Imaginea 1 :

Imaginea 1

You have been added to a team in Microsoft Teams
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8] Microsoft Teams
| dyahoo.com

Microsoft Teams

Razvan Mihai added you to the InterviuAdmitereMasterUPB team!
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InterviuAdmitereMasterUPB

1 members

Open Microsoft Teams

Dupa apdsarea butonului ”Open Microsoft Teams” se va deschide o noua fereastra a browser-ului
dumneavoastrd unde veti putea alege dacad vreti sd descércati aplicatia Windows sau sé utilizati, in schimb,
aplicatia web asa cum este prezentatd in Imaginea 2.
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Imaginea 2

Microsoft Teams

Ramaneti conectat(a) mai eficient cu aplicatia Teams pentru desktop

Descarcati aplicatia Windows Utilizati, in schimb, aplicatia web

Aveti deja aplicatia Teams? Lansati-o acum

Recomandam alegerea variantei ”Utilizati, in schimb, aplicatia web”.

In continuare veti urma pasii tutorialului asa cum este prezentat in imaginile urmatoare:

Imaginea 3
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Microsoft Teams Deconectati-va
2 8
P
Ati fost invitat sd Universitatea Politehnica
Bucuresti
Imaginea 4

Conectati v la contul dvs.  Microsoft Edge
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(&) Universitatea Politehnica Bucuresti ciigubio
Deconectati-va
Aceasta resursa nu este partajata de Microsoft.

Organizatia Universitatea Politehnica Bucuresti doreste:

v Conectare
v Va citeste numele, adresa de e-mail si fotografia o=

wa informati spre accesul dvs.
S o F d
Anulare

o osof it de wtil fost invitat sa Universitatea Politehnica
Ittpi s upbrof hodule cookie Bucuresti

Va rugam sa acceptati conditiile apasand butonul ”Acceptare” in fereastra pop-up si sa apasati butonul
”Continuati” pentru a trece la pasul urmator.
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Urmatriti pasii indicati de tutorialul aplicatiei apasand butoanele ”Inainte” i ” Sa incepem” asa cum este
prezentat in imaginile 5 si 6

Imaginea 5 Imaginea 6
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Va aldturati echipelor ca invitat Sunteti gata!

Bun venit! Ca invitat, puteti sa lucrati si sa discutati pe chat cu ceilalti si sa navigati Vizionati o prezentare rapida despre Microsoft Teams, aflati mai multe despre
printre subiecte, fisiere si altele cu ajutorul canalelor capabilitatile in calitate de invitat sau incepeti direct.
= LRl oo vioeocivu J s ncepen |

Candidatii vor putea accesa sesiunile live, la intervalele din orarul afisat, folosind direct portalul
https://teams.office.com si apoi selectand clasa virtuala cu numele ”Interviu admitere master FAIMA 2023 —
Comisia X”. Toate clasele au un canal numit ,,General”, acesta este folosit pentru participarea la o sesiune live.

Tn ziua interviului, dupa accesarea contului Microsoft Teams si logarea pe platforma electronicd veti
vedea o notificare pentru inceperea intalnirii agsa cum este prezentat in Imaginea 7:

el m

IN  General Postari Fisiere

Imaginea 7

Microsoft Teams.

Echipe

W
Echipele dumneavaastra &
N InterviuAdmitereMaster e

Citit ultima dats

General

=2 Intalnirea s-a Tncheiat: 5 min. 32 sec.

< Raspundet;

General
General 00:56 @

Alisturati-va

General a inceput

& Raspundet;

Serieti un mesaj nou
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5 Gestionati
 echipele

VA RUGAM SA NU VA ALATURATI INTALNIRII DACA NU ATI FOST INVITAT de citre
presedintele sau unul dintre membrii comisiei de interviu.

Conform programadrii pe zile si pe ore a candidatilor, la ora stabilitd pentru fiecare candidat acesta va fi
invitat de presedintele comisiei de interviu prin apelare prin intermediul platformei Microsoft Teams asa cum

este prezentat in Imaginea 8:
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Imaginea 8
Microsoft Teams 24 Cautati sau tastati o comanda ‘
Echipe Y N General Postari Fisiere @ Echips 1 invitat
e
* Echipele dumneavoastra &
IN  InterviuAdmitereMaster... 4
General - Citit ultima data
=3 Intalnirea s-a incheiat: 5 min. 32 sec. o
< Raspundeti
General
o General
Alaturati-va
- General a inceput )
Presedinte Comisie 24341)
¢ Réspundeti doreste sd se alature unei Mntalniri
e ———
Scrieti un mesaj nou
Gestionati Acceptati Refuzati
echipele A ¢ O®B B Q -

Pentru a accepta invitatia i pentru a va alatura Intalnirii pentru a sustine Probele 1 si 2, veti apasa
butonul ”Acceptati” in fereastra pop-up iar dupéd deschiderea ferestrei intalnirii veti apasa butonul ”Alaturati-va
acum” si veti pastra setarea pentru microfon deschis asa cum este prezentat in Imaginea 9:

Imaginea9
Microsoft Teams
Inchideti ‘

setarile at =0 pentru

General

Aliturati-va acum

Alte optiuni de slaturare

Dupa ce ati stabilit contactul audio cu membrii comisiei de interviu veti urma indicatiile acestora cu
privire la desfasurarea Probei 2 orale in continuare.

Succes!



